CONFIGURACION
INICIAL SISTEMA
CONTADORES

SISTEMA DE ADMINISTRATIVO - CONTABLE

WWW.SUNSETMANAGER.COM


http://www.sunsetmanager.com/

iCOMO SE CREA UNA EMPRESA?

1.- Clic al botén Crear.

Empresa:
RDS_ iy

Usuario:
[
Contrasena:

www.sunsetmanager.com

2.- Seleccionar la opcién MySq|l, clic al botén Proceder.

Empresa:
N

Seleccione
t» MySql

™ Microsoft Acces

éceplar‘ Salir |

www.sunsetmanager.com




3.- Colocar el nombre de la empresa, sin espacios en blanco, sin acentos y

sin caracteres especiales, luego clic al botén Crear.

Empresa:
r ]

Ermpresa IRDS [_EMPRESA

——t |

( |
Aceptar |  Salr

www.sunsetmanager.com

4.- Colocar el nombre del Servidor, el nombre del usuario y la clave. Si se

desea se pueden dejar los datos que aparecen por defecto.

Introduzca el nombre del Servidar

]

Empresa IF [EMPRESA Introduzea el Usuario e .

Espere Procesando... Crear Sak | Cancelar
| Procedes I Salir

Aceptar | Salr

www.sunsetmanager.com Empresa: [ EMPRESA

Espere Procesando... Crear Sol |
[[Proceder | Sk | Intoduzea la Clave Aceptar

Cancelar

Aceptar | Salir Crear

www.sunsetmanager.com

Empresa: (ADS |_EMPRESA

Espere Procesando... Crear Salin
| Proceder Salir

écs—ptar| Salir ‘

www.sunsetmanager.com




Aparecerd este mensaje, dar clic en el botén Aceptar.

Empresa:
]

MNo se ha podido crear el DSN de usuario especificado.

(
.éteplall Salir

www.sunsetmanager.com

Al entrar por primera vez al sistema, dar clic en Aceptar a todas las
notificaciones que aparecen, esperar que cargue, luego salir del sistema y

volver a entrar.

Empresa:

RDS_EMPRESA
RDS_ENTRENA

Contrasena:

Aceptar | Sali Crear

www.sunsetmanager.com




Contabilidad --> Plan de cuentas:

Cédigo [ Estado de Situacitpainansie
" i anco o Caia "
Pemite Movimiento: - -
- = [ ajuste por Inflacién j J
Conceptos: | seleccione) -] _I [ Depreciable
Buscar Cuenta: [ 9

Cdédigo <> Descripcién [ ‘
1 ACTIVOS
11 ACTIVO CORRIENTE
1101 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO

1101001 CAJAS
1101001001 Caja Principal
1101001002 Caja Chica

1101002 BANCOS
1101002001 Banco Del Tesoro 0163-0325-98-325...
1101002002 Banco Fondo Comun 0151-0046-01...
1101002003 Banco De Venezuela 0102-0211-44...
1101002004 Banco Banesco 0134-0475-53-4751...
1101002005 Banco Activo 0171-0019-08-600143...
1101002006 Banco Bicentenario 0175-0386-35-0...
1101002007 Banco Del Tesoro 0163-0903-61-903...
1101002008 Banco De Venezuela 0102-0140-34...
1101002009 Banco Banplus 0174-0139-41-13%41...
1101002010 Banco Bancaribe 0114-0304-26-304...
1101002011 Banco Nacional De Credito 0191-0...

Si es la primera vez que se estd cargando un Plan de Cuentas en el
sistema, se debe hacer lo siguiente:

e Clic en el botén Importar, aparecerd el siguiente cuadro de didlogo,
clic en el botén Si.

Sunset Manager Decision

o ;Desea importar desde un archivo?

—
Si No |

e Se muestra un mensaje donde se describe el formato que debe tener el
archivo, al darle clic al botén Aceptar, el sistema pregunta si se desea
cargar el Plan de Cuentas, clic en Si e inmediamente abre un cuadro

de didlogo para ubicar el archivo a importar.

El archivo a migrar debe tener lo siguiente:
) Codigo
¥ Descripcidn

Cuenta de Movimiento(Si=-1 No=0)
Estado de Resultado(Si=-1 No=0)
Balance General(Si=-1 No=0)
Debe(Si=-1 No=0)

Aceptar




o Los formatos de migracién se encuentran en la siguiente ruta:
https://www.sunsetmanager.com/descargas/migration.html
e Previamente debemos descargar el formato, llenarlo y guardarlo para

seleccionarlo cuando el sistema pida la ubicacién del archivo.

En caso de que ya se tenga el Plan de Cuentas de una empresa cargado,

el procedimiento para importar otro Plan de Cuentas es el siguiente:

Codiao: ] Estado de Situaciog .
anco o Caia T
Pemite Movimiento: v
= = O tisteporinfacién 4 | - |
Conceptos |Seleccione) =l [ Depreciabie
Buscar Cuents: | e

Cédigo <> Descripciéon \ ‘
1 ACTIVOS
11 ACTIVO CORRIENTE
1101 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO

1101001 CAJAS
1101001001 Caja Principal
1101001002 Caja Chica

1101002 BANCOS
1101002001 Banco Del Tesoro 0163-0325-98-325...
1101002002 Banco Fondo Comun 0151-0046-01...
1101002003 Banco De Venezuela 0102-0211-64...
1101002004 Banco Banesco 0134-0475-53-4751 ...
1101002005 Banco Activo 0171-0019-08-600143...
1101002006 Banco Bicentenario 0175-0386-35-0...
1101002007 Banco Del Tesoro 0163-0903-61-903...
1101002008 Banco De Venezuela 0102-0140-34...
1101002009 Banco Banplus 0174-0139-41-13941...
1101002010 Banco Bancaribe 0114-0304-26-304...
1101002011 Banco Nacional De Credito 0191-0...

1T1AIAAANTIA D cmme hhmcm e Ml ATAL ANAE 10 1N 4

o Clic al botén Importar del formulario Cuentas Contables, el sistema
pregunta ;Desea importar desde un archivo?, clic en el botén No.
o Aparece el formulario Importar Plan de Cuentas.

Empresa: ‘F!DS_ J Irnportar

. Tt

1 ACTIVO

1 ACTIVO CORRIENTE

1m EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO

1101001 Chla

1101001001 Caja Acarngua

1101001002 Caja Caracas

1101001003 Caja Chica Acarigua

1101001004 Caja Principal

1101002 BANCOS NACIONALES

1101002001 Venezuela 5913

1101002002 Mercantil 0006

1101002003 Provincial 2881

1101002004 Tesoro 6804

1101002005 Agricola 4018

1101002006 Banplus 9563

1101002007 Banesco 8278

1101002008 Bancrecer 2041

1101003 BANCO DIVISAS

1101003001 Banco Pravincial 7523

1101003002 Divisas €

110m FUFLTAE BER AARR AR

o Se selecciona la empresa en el combo.
¢ Clic en el botén |i.I|

e Clic en el botén Importar.



Configuracién --> Ejercicio Econémico

[8/3/2009 w|[8/3/2008 ] OActive | + |

Dmecopcion | Fecha lricio | FachaFin | Activo |
11/2M8 nnz2ma Mo
1442009 nAH22ma Mo
112020 nn220n Mo
1/2022 22022 Si
B/ 32009 8732003 Mo
1172020 A N22020 S0
1172023 NN22023 Si

Formulario donde se registran todos los periodos contables de la empresa.
Botén (+): Guarda los datos del ejercicio seleccionado.

Esta carga de informacién se debe hacer por cada periodo fiscal.

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestaiia

Empresa

En la pestafia Empresa se especifican los datos generales de la
organizacion.

Se llenan los datos solicitados y se da clic al botén Actualizar.

S|
Empresa | Contable | Administiative| Avanzado | Impresosa Fiscal | Produccién |
Ri: 1000000000
Razin Sociat
Diraccidn
Teléfonos:

Comeo:

Logo |




Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestafia
Contable

Empeeza Contable | Adrrhsdlahm| Avwanzado | Imprezora Fi;cal| F'rnd.r:u:um|

CCCxC 1102001 001 Cuentas Poi Cobrar Chentes Nacaonales

C.C CxP IW Cup Proveedanes

CCUbkdsd [  NOESPECIFICADA
cChéick [ NOESPECIFICADA
CCTC [ NOESPECIFICADA
ccto: [ NDESPECIFICADA

ccist: | MO ESPECIFICADA
cctR | MO ESPECIFICADA
0. Ingiescs: (4201007007 Ingeesos Financisio:
0. Egresox: | MO ESPECIFICADA

ViasIGTF:  [2104001012 i A Pagar
Cpeaz IGTF:  |ES01001005 Gato Impussho & Transaccionss Financieras

Achuabza

En la pestaiia Contable se especifican las principales cuentas contables del
sistema, colocar todas las cuentas que se vayan a utilizar.

Previamente debe estar cargado el Plan de Cuentas de la empresa.



Configuracién --> Tipo de

Para crear un nuevo documento se hace doble clic en la palabra Nuevo.
Si se quiere ver o modificar la informacién de algin documento ya creado
se hace doble clic sobre el documento. Por defecto se cargan: factura de

compra y de venta, nota de débito y crédito, nota de entrega y nota de

Seie ik
Descipeian Faciura de Venla
DA '
Mio. Cortiel iz
Tamafio :D
D000

Matk Nio Fattes
Mask Nio. Cortred | 00-D0000000

Cuertas Conables .
VA para ba Venta IJILHJLHDLH

M pais ks Compra | 104001004
I& Compra M/T | |

WA Promaten |

Documentos

Corfigie Documento

v Documento para la Venla
[ Dascaiga lrvertais

¥ Documento Fiscal

[ Mota de Crédite

[T Mota de Débia

[ Mota de Entrega

¥ Mimen Automdticn

¥ Paimite Pago

™ Orden de Pioduccain

[ Mo, Controd Indeperdisnte
™ Ut cessho en rnverkanio
™ Documento Inbeno

' Usa Fuerto Com

D Descrpcion
[Muewa)

Eco Chegque Devueko Chente
Ecr Chesqus Devushko Provssdon
Eoc Nota Credito de Compras
(=] bD Hota de Debito de Compias
B FC Faclura de Comgea
BEm Facira de Venta Manual
Erv Faciura de Venla
E=I HE Mt de Credilo de Vertas
[iE] D Nata de Dabito de Ventas
= ne

Magle detoiac.
Pﬂ:md?am

==

recepcién, orden de compra, presupuesto de venta.

Se deben configurar las cuentas contables dependiendo del tipo de

documento.

En caso de que se desee importar los documentos de una empresa, el

procedimiento es el siguiente:

Clic en el botén Importar de la pantalla Tipo de Documento, el

sistema pregunta iDesea importar desde un archivo?, clic en el botén

No.

Aparece el formulario para Importar.

Se SGlQCCiOI"ICI |0 empresda en e| combo.

Clic en el bo’rénﬂ

Clic en el botén Importar.

Empresa:

RDS_ i ~ Importar

N—
|_Lodiga <> Descipcion | Descrpcion

Cheque Devuelto Cliente
Cheque Devuelto Proveedor
Mota Credito de Compras
Nota de Debito de Compras
Factura de Compra

Factura de Venta Manual
Factura de Venta

Nota de Credito de Ventas
Nota de Debito de Ventas
Nota de Entrega

Nota de Recepcion

Orden de Compra

Orden de Pago

(Orden de Servicio
Requisicion de Compra
Recibos Provisionales



Configuracién --> Retenciones ISLR

Descripcidn |0E2 Honotanos Profesionales PN
Porcert 3
ool | Cuentas Corlables
Cod Fiscal [0z | Paals Verts
Manto: | 3 Para la Compra | 2104001002
Sustraendo | 1
Concepto Par(%)
[Nueva)

002 Honoranios Profesionales PH

004 Honorarios Profesionales PJ

053 Servicios PN

055 Senvicios PJ

057 dsrendamiento Inmusbles PN

033 Asrendamiento Inmuebies PJ

061 Asrendamiento Bienes Muebles PN
063 Asrendamiento Bienes Muebles PJ
071 Fledes PN

072 Fletes FJ

018 Comisiones PN

020 Camisiones PJ

083 Publicidad PN

084 Publicidad PJ [Excepto Rada)
002 Honoranos Profesionas PM (Sin Sustiaendo)
053 Senacios PN [Sin Sustiaendo)

071 Fletes PN [5in Sustiaenda)
Responsabiidad Social

=

(R IERY: TRNT FRTRIEAT PRI TRY TRy TR

La primera vez que se use el sistema se deben crear todas las

retenciones.

Nuevo: Seleccione esta opcién cuando se vaya a crear un nuevo concepto
de retencién, en caso contrario seleccione un item que ya exista para ser
modificado (doble clic sobre el item).

Descripcién: Especifique una descripcién del concepto de retencién a crear.

Porcentaje: Coloque un porcentaje de retencién entre 1y 100.

Cod. Fiscal: Coloque el cédigo fiscal que se requiera para el documento

que se estd creando, el cual es enviado al SENIAT.

Monto: Seleccione un monto para la retencién, en caso de que no se

requiera colocar cero (0).

Sustraendo: Seleccione un monto para el sustraendo, en caso de que no se

requiera colocar cero (0).



Cuenta Contable Venta: Especifique la cuenta contable para la venta, se

requiere al momento de contabilizar los documentos de ventas.

Cuenta Contable Compra: Especifique la cuenta contable para la compra,

se requiere al momento de contabilizar los documentos de compras.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.

Una vez creadas las retenciones en la primera empresa, podemos hacer
uso del botén Importar para las siguientes empresas.
o Clic en el botén Importar del formulario Retenciones ISLR, el sistema

pregunta ;Desea importar desde un archivo?, clic en el botén No.

Aparece el formulario para Importar.
Se selecciona la empresa en el combo.

Clic en el botén ﬂ

Clic en el botén Importar.

Empresa: |F!DS_MS ﬂ Impartar

| Cédigo <> Descripcisn | Descripcién

11 002 Honararios Profesionales PN
2 004 Honoranos Profesionales PJ
3 053 Servicios PN
4 055 Servicios PJ
5 057 Amendamiento Inmuebles PN
B 053 Arrendamiento Inmuebles PJ
7 061 Amendamiento Bienes Muebles PN
8 063 Arrendamiento Bienes Muebles PJ
9 071 Fletes PN
10 072 Fletes PJ
1 018 Comisiones PN
12 020 Comisiones PJ
13 083 Publicidad PN
14 024 Publicidad PJ [Excepto Radio]
15 002 Honorarios Profesiones PN (Sin Sustraenda)
16 053 Servicios PN (Sin Sustraendo)
17 071 Fletes PN [Sin Sustraendo)
18 Responzabilidad Social




Configuracién --> Retenciones IVA

Descripcidn RETEMCION MVl 75%

Parcentaje: 75 -
Cuentas Cortables

Cod Fiscal ParalaVenta |1104001003
Marite: 1 Para ls Compra | 2104001005
Sustraendo o

Conceplo | Por%)
[Nuewval

RETENCIOM Va 100% 100
RETENCIOM IV 75% [j]

La primera vez que se use el sistema se deben crear todas las

retenciones.

Nuevo: Seleccione esta opcién cuando se vaya a crear un nuevo concepto
de retencién, en caso contrario seleccione un item que ya exista para ser
modificado (doble clic sobre el item).

Concepto: Especifique una descripcién del concepto de retencién a crear.
Porcentaje: Coloque un porcentaje de retencién entre 1y 100.

Cod. Fiscal: NO APLICA.

Monto: NO APLICA (colocar 0).

Sustraendo: NO APLICA (colocar 0).

Cuenta Contable Venta: Especifique la cuenta contable para la venta que

se requiere al momento de contabilizar los documentos de ventas.

Cuenta Contable Compra: Especifique la cuenta contable para la compra
que se requiere al momento de contabilizar los documentos de compras.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.



Una vez creadas las retenciones en la primera empresa, podemos hacer
uso del botén Importar para las siguientes empresas.
o Clic en el botén Importar del formulario Retenciones IVA, el sistema

pregunta ;Desea importar desde un archivo?, clic en el botén No.

Aparece el formulario para Importar.

Se selecciona la empresa en el combo.
Clic en el botén |4)

Clic en el botén Importar.

Empresa: RDS_| || Importar

Cédigo <> Descrpcion Descnpoion
1 RETENCION VA 100
2 RETEMNCION IVA 75%




Configuracién --> IVA

ID

Tipo VA ]
Fecha Desde W}L‘
Fecha Hasta ﬁ

Valot [%) [ 0
Tipolva | FechaDesde | FechaHasta | Valor |
[Muevo) 0
A 0/09/2018 16
C 14/03/2009 2
B o/on/2009 8
D m/o/20me 31/08.20M8 12
$ os2/2022 126615

Imnportar Ebminar | Sali

Configuracién de los diferentes tipos de IVA utilizados a partir de cierto

periodo.
Para crear un nuevo registro, doble clic sobre la palabra Nuevo, para

modificar alguno ya creado, hacer doble clic sobre el item.

Tipo IVA: Existen varios tipos de IVA en el sistema:
o Exento(E): Cuando no se le aplica ningtn tipo de IVA al producto.
o Actual(A): Es el IVA que existe actualmente.
o B: Se utiliza para el IVA reducido, todo IVA que sea menor al IVA

actual.
e C: Es un IVA mayor al actual, usualmente se aplica a objetos de lujo.

Fecha Desde (Inicio): Se coloca la fecha de vigencia del IVA.

Fecha Hasta (Fin): Se coloca la fecha de finalizacién del IVA, si se deja en

blanco quiere decir que actualmente ese IVA estd vigente.
Valor: Porcentaje del IVA, valor comprendido entre O y 100.
También se puede emplear el procedimiento de Importacién, explicado

en secciones anteriores. Considerar que en la primera empresa se deben

crear todos los registros.



Configuracién --> IGTF

D 0

Descripeidn |

Cod. Fiscat

Valor [%) 0

1D [ Descripcion Cod. Fiscal Walor [Z]I
[Nuevo) 0
1 DOLARES 21 3
2 EURO 22 3
3 CRIFTOMONEDA, 23 3
4 BOLIVARES 24 2

Importar ' Guardar |!Elirninar | Salir |

Para crear un nuevo registro, doble clic sobre la palabra Nuevo, para

modificar alguno ya creado, hacer doble clic sobre el item.
Descripcién: Especifique una descripcién para el tipo de moneda.
Cod. fiscal: Coloque el cédigo fiscal solo si es impresora fiscal.
Valor(%): Porcentaje del IGTF, valor comprendido entre O y 100.

También se puede emplear el procedimiento de Importacién, explicado
en secciones anteriores. Considerar que en la primera empresa se deben

crear todos los registros.



Movimientos bancarios --> Cuentas bancarias

Cada caja y cada cuenta bancaria debe tener configurada su respectiva

cuenta contable.

e e R

Céodigo Cala_PRINCIPAL Caja
Descrpcidn Cala ACARIGUA
Banco [Ca - .

Cuerts Contatle [T10T001001 |

Lomesionss Bancsnss
Taetade Crédto(TC)%X [ .00
Tarjeta deDiébito (TD) % |
ISLR (TC) % [
Monto Transherencia Ii

Saldnlr.’cnd| Ennl.EJ'eq.neulNruEl'nemera] Em' Aceptar l Sale |

2l 8| 8

g

Inventarios --> Almacén

Cada uno de los almacenes utilizados en el sistema deben tener
configurada su cuenta contable. Para ello seleccionamos el Almacén,
hacemos clic en el botén

Se abre el formulario Almacén y alli colocamos el cédigo de la cuenta.

i L =] = a x| ] L

Cambiar Usuario Ver (F3) Imprimir (F6) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Salir
Seleccione

Almacén; [SERVICIOS GENERALES @ Transterencia
Deste < | H[>| Hsta @ Entada
[07022023 ~|[o7022023 ~| © Salida

Nro Mov. ‘ Fecha | Solictante | Comentarios ‘

[Nuevo)

SERVICIOS GENERALES

Mombre:

Ubicacian Fisica:

) |
[ Cuenta Contable: |1104001002 ]
Tipo: [Ninguna) ﬂ

Avanzado> > Ubicacién lAcluaIlzar' Elwminar| Salir




